Zalacznik nr 3

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta W dniu ..o w Warszawie, miedzy:

Instytutem Historii im. Tadeusza Manteuffla Polskiej Akademii Nauk z siedziba
w Warszawie i pod adresem przy Rynek Starego Miasta 29/31, 00-272 Warszawa, posiadajacym
osobowos$¢ prawng na mocy wpisu do rejestru instytutow Polskiej Akademii Nauk pod numerem
RIN-1-41/98; NIP: 5250009134, REGON: 000325765,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,Instytutem”,

reprezentowanym przez: prof. dr. hab. Macieja Janowskiego — Dyrektora Instytutu,

przy kontrasygnacie Wiestawy Cwiklinskiej — Gtéwnej Ksiggowej Instytutu,

a
,  wpisang/ym do rejestru  przedsigbiorcow pod nr
prowadzonym przez Sad Wydziat
KRS,
NIP: , REGON:

reprezentowang/ym przez:

zwanym dalej: ,,Wykonawca”,

lub
a
, prowadzacym/a dzialalno§¢ gospodarcza pod firma
, wpisanym/a do Centralnej Ewidencji 1 Informacji
Dziatalno$§ci  Gospodarczej , miejsce  prowadzenia  dzialalno$ci  gospodarczej:
NIP: , REGON: ,

zwanym/g dalej ,,Wykonawca”,

zwanych dalej tacznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”,

w zwiazku z udzieleniem zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ bez podatku od towarow
1 uslug nie przekracza kwoty 130 tys. ztotych — wylaczonego ze stosowania przepisoOw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), w
zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, po przeprowadzeniu zapytania ofertowego w
przedmiocie: ,,Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania Instytutu Historii im. T.
Manteuffla Polskiej Akademii Nauk *,
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0 nastepujacej tresci:

§1

1 Przedmiotem Umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustugi kompleksowego sprzatania w budynku Instytutu Historii im. T. Manteuffla
Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego Miasta 29/31 w Warszawie, zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia (Zatgcznik nr 1 do Umowy) i szczegétowym wykazem
powierzchni (Zatgcznik nr 2 do Umowy) oraz oferta Wykonawcy (Zatacznik nr 3 do
Umowy).

2 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania Zamawiajagcemu wszystkich
niezb¢dnych informacji majacych wptyw na realizacj¢ umowy oraz niezwlocznego
udzielania odpowiedzi w formie pisemnej lub elektronicznej, na zglaszane przez
Zamawiajagcego uwagi dotyczace realizacji przedmiotu Umowy, w terminie nie
dhuzszym niz 5 dni od dnia zgtoszenia.

3 W zakresie niniejszej Umowy, Wykonawca bedzie wykonywaé czynnosci
powszechnie przyjete dla tego typu ustug, zapewniajac czystosé, higiene i estetyke
oraz zapewni utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych,
okreslonych w Zataczniku nr 2 do Umowy.

4. Wykonawca przy $wiadczeniu ushugi bedacej przedmiotem Umowy bedzie uzywat
srodkdéw o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych wszystkie wymagane przez prawo
atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uzycia do powszechnego stosowania.
Zamawiajacy ma prawo do biezacej kontroli $rodkow zastosowanych przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu Umowy i zadania zmiany $rodkow w
przypadku zakwestionowania ich jakosci.

5 Srodki, o ktéorych mowa w ust. 4, oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materiaty do
wykonania ustugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie i na wiasny koszt,
przy czym reczniki papierowe, papier toaletowy oraz mydlo do pojemnikoéw
zamontowanych w toaletach zabezpiecza Zamawiajacy.

6. Wykonawca ma zapewni¢ dwie osoby sprzatajace codziennie od poniedziatku do
piatku w godzinach od 14.00 do 19.00. (tj. 5 godzin dziennie). Pomieszczenia
zamykane na elektrozamek (7 pomieszczen biurowych) maja by¢ sprzatane codziennie
od poniedziatku do piatku wylacznie w obecnosci pracownika Instytutu w godzinach
14.00-16.00.

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ realizacj¢ ustugi w przypadku zgloszenia
przez Zamawiajacego potrzeby sprzatania w soboty 1 niedziele. W zaleznosci od
terminéw wyjazdow/przyjazdow gosci hotelowych ustugi sprzatania odbywac sie
beda w soboty lub niedziele w godzinach 12-14 (zakonczenie/rozpoczgcie doby
hotelowej), w terminach uzgodnionych z Dzialem Technicznym, nie dtuzej niz tacznie
10 godzin w danym miesigcu przez 1 osobg.

8 Biezace zapotrzebowania na wykonanie przez Wykonawcg ustug sprzatania w soboty
lub niedziele beda zglaszane przez Zamawiajacego na pismie drogg elektroniczng na
adres e-mailowy: ... (zapotrzebowanie bedzie zglaszane co
najmniej 48 godzin wczesniej)

9. Wykonawca bedzie respektowal dorazne polecenia, wydawane przez upowaznionych
pracownikow Zamawiajgcego, w zakresie porzadku i czystosci w budynku, np.
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16.

sprzatanie po drobnych remontach, awariach itp.

. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnej wspolpracy, w szczeg6lnosci Wykonawca

zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajgcego o przebiegu wykonania przedmiotu
Umowy, przy czym o zaistniatych w tym zakresie trudnosciach i przeszkodach
Wykonawca bedzie informowal Zamawiajacego niezwlocznie na pismie/droga
elektroniczng, a w naglym przypadku — takze ustnie lub drogg telefoniczng. Strony
zobowiazujg si¢ wspotdziata¢ w zakresie rozwigzywania wszelkich sytuacji spornych
w okresie wykonywania Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze pracownikami §wiadczacymi ustugi sprzatania beda
osoby, ktore nie figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone
oswiadczeniem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu
Umowy, pracownicy $wiadczacy ustugi zostang przeszkoleni w  zakresie
przestrzegania przepisOw bhp 1 przepisdw przeciwpozarowych oraz przepisOw o
ochronie danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze pracownicy $wiadczacy ushugi sprzatania beda
posiada¢ aktualne badania lekarskie niezbedne do wykonywania powierzonych im
obowiazkow.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtlowe wyposazenie pracownikow
swiadczacych ustugi sprzatania oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania
przedmiotu Umowy.

. Pracownicy $wiadczacy ustugi sprzatania zobowigzani sg do stosowania si¢ do

obowigzujacych u Zamawiajacego zasad porzadkowych w zakresie niezbednym do
realizacji Umowy.

Koordynator Wykonawcy raz w tygodniu bedzie kontrolowat jako$¢ sprzatania
pomieszczen.

§ 2
Wykonawca przedstawi przed przystgpieniem do realizacji Umowy:
1) wykaz osob przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy (Zatacznik nr 4 do
Umowy),
2) wykaz osob, ktéore beda peli¢ funkcje nadzorujaca i1 kontrolujaca prace
pracownikow sprzatajacych (Zatacznik nr 5 do Umowy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzgadniania z Wykonawca sktadu osobowego
oraz wnoszenie uwag do osob, o ktérych mowa w ust. 1.
Wykonawca o$wiadcza, ze ma prawo przetwarza¢ na podstawie odrebnych przepisow
dane osobowe 0sOb uczestniczacych w realizacji przedmiotu Umowy.
W przypadku powierzenia przez Wykonawcg wykonania catosci lub czgsci przedmiotu
Umowy podwykonawcy, za czynnosci podwykonawcy Wykonawca bedzie
odpowiadat bedzie jak za wtlasne dziatania i zaniechania.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu Umowy z nalezyta
starannoscia, zgodnie z postanowieniami dokumentow sktadajacych si¢ na Umowe,
oraz aktualnie obowigzujagcymi normami, przepisami prawa i wiedza techniczng. Za
jakos¢ wykonanych ustug sprzatania odpowiada Wykonawca.
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6. Wykonawca zobowigzuje si¢ strzec mienia znajdujagcego si¢ w miejscu swiadczenia
ustug oraz zapewni¢ warunki bezpieczenstwa w okresie prowadzenia ustug sprzatania.

7. O wszelkich zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i brakach w mieniu
Zamawiajagcego Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac
Zamawiajacego.

8. Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidtlowosci w wykonaniu przedmiotu
Umowy zglaszane beda Wykonawcy na biezagco w formie pisemnej/ droga
elektroniczna, a w naglych przypadkach ustnie lub telefonicznie pracownikowi
Wykonawcy petnigcemu funkcje Koordynatora.

9. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia zgloszonych mu nieprawidtowosci w
wykonaniu przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu $§wiadczenia uslug w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, uwzgledniajacym w szczegodlnosci rodzaj
stwierdzonych nieprawidtowosci, czas, w ktorym moga zosta¢ usunigte, oraz
uzasadnione potrzeby Zamawiajacego.

10. Wykonawca bedzie czerpat energi¢ elektryczng dla potrzeb wykonywania ushug
sprzatania nieodplatnie z przylacza znajdujacego si¢ na terenie budynku Instytutu
Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego Miasta 29/31
w Warszawie.

11. Wykonawca bedzie czerpat wode dla potrzeb wykonywania ustug sprzatania
nieodptatnie z przytacza znajdujacego si¢ na terenie budynku Instytutu Historii im. T.
Manteuffla Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego Miasta 29/31 w Warszawie.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania obowigzujacych w
Instytucie Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci przepisow 1 instrukcji bhp i p.poz.

13. Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o ewentualnych niesprzatnigtych
pomieszczeniach, wskazujac przy tym powod (np. brak dostepu do pomieszczenia,
prosba uzytkownika o niesprzatanie).

14. Wykonawca zapewni odpowiednig ilo§¢ dobrych jakosciowo akcesoriow do sprzatania
(Scierek, mopow, itp.) z jednoczesnym obowigzkiem utrzymywania ich w ciaglej,
nalezytej czystosci oraz z czytelnym oznaczeniem (np. kolorem), do sprzatania ktorych
pomieszczen lub jakiego rodzaju powierzchni stuza — osobno dla pomieszczen
socjalnych, sanitarnych oraz biurowych. Oznaczenie powinno by¢ ustalone
Z Zamawiajacym.

15. Wykonawca zapewni ciaglo$¢ ustug okreslonych w umowie w okresie ewentualnych
zwolnien lekarskich, urlopdw itp. swoich pracownikow.

§3

1. Zmiana pracownika $wiadczgcego ustugi sprzatania bedzie mozliwa w nastepujacej
sytuacji:

1) na zadanie Zamawiajacego w przypadku nienalezytego §wiadczenia przez niego
ustugi sprzatania,
2) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami.

2. W przypadku zmiany pracownika $wiadczgcego ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie
do potwierdzenia, iz osoba ta speinia wymagania okreslone postanowieniami niniejszej
Umowy.
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3. Zmiana pracownika $wiadczacego uslugi dokonywana jest poprzez pisemne
powiadomienie Zamawiajacego przez Wykonawce o zmianie pracownika $swiadczacego
ustuge co najmniej na 3 dni robocze przed zamiarem dokonania zmiany, po uprzednim
przedstawieniu i1 zaakceptowaniu kandydatury innej osoby spelniajacej wymagania
okreslone postanowieniami niniejszej Umowy.

4. Zmiana pracownika $wiadczacego ustugi dokonana zgodnie z ust. 3 skutkuje zmiang
zalacznika do Umowy ,,Wykaz pracownikow $wiadczacych ustugi” 1 nie wymaga
zawierania przez strony aneksu do Umowy.

§4
1. Strony ustalaja, ze wysoko$¢ wynagrodzenia za realizacje catego przedmiotu Umowy
wynosi :
1= £ 0 U
stownie
L] 0

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, ma charakter ryczaltowy oraz
obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja Umowy oraz uwzglednia
wszelkie elementy wykonania ustug sprzatania.

3. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, dokonywana bedzie w 12
miesiecznych rownych ratach po uptywie cyklu rozliczeniowego (miesigca
kalendarzowego) w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

4. Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ fakture¢/rachunek do 10 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym §wiadczone byty ustugi podlegajace rozliczeniu.

5. W przypadku gdy Wykonawca S$wiadczyt ustugi przez okres krotszy niz cykl
rozliczeniowy, Wykonawcy przystuguje miesigczne wynagrodzenie brutto w wysokosci
odpowiadajacej proporcjonalnie czesci cyklu rozliczeniowego, w ktorym Wykonawca
Swiadczyt ustugi.

6. Zaptata nalezno$ci bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na fakturze/rachunku. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy informuje, iz dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (tj. Dz. U. z 2020
r, poz. 1666) wylacza mozliwos¢ stosowania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych.
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10.

Zamawiajacy informuje, iz dziatajac na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy, o ktdrej mowa w
ust. 9, nie wyraza zgody na odbieranie lub przesylanie za posrednictwem platformy
innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych.

Prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ numer umowy na podstawie ktorej
jest wystawiona.

W  przypadku dorgczenia nieprawidlowo wystawionej faktury VAT, za date
skutecznego doreczenia faktury Strony beda uznawaé dat¢ wpltywu do Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury.

§5
Wykonawca zobowigzany jest wykonywac przedmiot umowy przy uzyciu wilasnych
srodkow czystosci 1 srodkdw higienicznych oraz narzg¢dzi i urzadzen technicznych.
Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci i $rodki higieniczne musza by¢
odpowiedniej jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostgpne i uzywane na
rynku, posiadajagce atest PZH, bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni,
rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace wlasciwosci odttuszczajaco-myjace.
Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy
z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t. j. Dz. U. z
2020 r., poz. 2289), tj. nie mogg zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla
srodowiska, zdrowia lub zycia czlowieka.
Srodki czystosci i $rodki higieniczne beda dostarczane i uzupelniane przez
Wykonawce wedlug biezacych potrzeb w celu nalezytego wykonania Umowy.

. Narzegdzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ czyste, sprawne technicznie i

bezpieczne, zgodne z obowigzujacymi wymaganiami i przepisami.

W  przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ushugi spowodowanego
stosowaniem nieodpowiednich srodkdéw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy zmiany Srodkow
czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych.

§6

1. Termin rozpoczgcia ustug objetych niniejsza Umowa ustala si¢ na: 1 stycznia 2022 r.
2. Termin zakonczenia ustug objetych niniejsza Umowa ustala si¢ na: 31 grudnia 2022 r.

§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna:

1) za odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktdre ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 5,0% ceny netto ryczattowej za
wykonanie catosci przedmiotu Umowy wskazanej w § 4 ust. 1,

2) za opoOznienie W poprawieniu prac uznanych za nienalezyte wykonanie Umowy w
wysokosci 1,0% ceny netto ryczattowej przedmiotu Umowy wskazanej w § 4 ust.
1 za kazdy rozpoczgty dzien opoznienia, liczonej od dnia wyznaczonego na
usunigcie,

3)

w przypadku ujawnienia przez Wykonawce¢ danych, pozyskanych przy wykonywaniu

Umowy, a takze innych informacji mogacych mie¢ charakter informacji poufnych,

dotyczacych przedmiotu Umowy, w wysokosci 3% ceny netto ryczaltowej za
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wykonanie catosci przedmiotu Umowy wskazanej w § 4 ust. 1, za kazdy przypadek

stwierdzonego uchybienia.

2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar, o ktorych mowa w ust. 1 z jego
wynagrodzenia okreslonego w § 4 Umowy, z zastrzezeniem innych uregulowan
wynikajacych z ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczego6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 1842).

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng za odstgpienie od Umowy przez
Wykonawce, z winy Zamawiajacego w wysokosci 5,0% ceny ryczaltowej przedmiotu
Umowy wskazanej w § 4 ust. 1, za wyjatkiem wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy np. w przypadku braku $rodkéw
finansowych na realizacje dalszej czgsci Umowy. Zamawiajacy z wyprzedzeniem 30 dni
zawiadomi Wykonawce o zaistnialej sytuacji. W takim przypadku Wykonawcy nie beda
przystugiwaly jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej réznice pomiedzy
maksymalng kwota brutto Umowy a kwota wykorzystang w okresie obowigzywania
Umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze jak 1 kary umowne.

. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego
podnoszacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
5. Zamawiajacy moze zleci¢, w zastgpstwie Wykonawcy i na jego koszt, wykonanie prac
zaniechanych przez Wykonawce w wyznaczonym terminie, bez konieczno$ci wzywania

po raz kolejny Wykonawcy do ich usunigcia.

. Wykonawce obcigzaja koszty odszkodowania wobec o0sob trzecich w przypadku
wyrzadzenia im szkody podczas $wiadczenia ustugi .

7. Zamawiajagcemu przyshuguje prawo odstgpienia od niniejszej umowy, po stwierdzeniu co

najmniej trzykrotnie uchybien w zakresie wykonywania Umowy o0 charakterze

umozliwiajagcym naliczenie kar umownych. Odstapienie od Umowy wymaga zachowania
formy pisemnej z uzasadnieniem 1 moze zosta¢ dokonane w terminie 14 dni od daty
zaistnienia zdarzenia, stanowigcego podstawe odstgpienia.

§8

Zamawiajacy zobowigzuje si¢:

1) w okresie obowigzywania Umowy umozliwi¢ pracownikom $wiadczacym ustuge
wstep na teren budynku, posesji, o ktérych mowa w § 1,

2) zapewni¢ pracownikom $wiadczgcym ustugi odpowiednie warunki wykonywania
pracy, w tym w zakresie wymagan bhp oraz przepisOw przeciwpozarowych, a takze
udostepni¢ pomieszczenia sanitarnohigieniczne,

3) udostepni¢ Wykonawcy w okresie obowigzywania Umowy odpowiednie miejsce, w
ktorym w sposob bezpieczny (zamykane drzwi na Kklucz) beda mogly by¢
przechowywane $rodki czystosci i Srodki higieniczne, narzedzia i1 urzadzenia
niezbedne do wykonywania przedmiotu umowy. Zamawiajagcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione we wskazanym pomieszczeniu.

§9
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany zakresu Umowy w przypadku zmian organizacji
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wykonania ustlug z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego w szczegdlnosci
spowodowanych pracami remontowymi, modernizacja, przebudowa.

§ 10
Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za szkody ani nastgpstwa
nieszczesliwych wypadkow osob, ktorymi postuguje sie Wykonawca przy realizacji
Umowy, jak tez za szkody i nast¢gpstwa nieszczesliwych wypadkow wyrzadzone przez
Wykonawce osobom trzecim, ktéore moga zaistnie¢ w czasie realizacji przedmiotu
Umowy. Wykonawca pokryje wszelkie szkody wyrzadzone z tego tytutu.

§11
1. Do bezposredniego kontaktowania si¢ w sprawach dotyczacych przedmiotu Umowy
wyznacza sig¢:
1) ze strony Zamawiajacego: p.......... ,nrtel. ............. ,e-mail: ...............
2) ze strony Wykonawey: p. ............... ,nrtel. ............. ,e-mail: ..............
2. O kazdej zmianie os6b wymienionych w ust. 1 druga Strona zostanie powiadomiona w
formie pisemnej. Zmiana tych osob nie wymaga zmiany niniejszej Umowy w formie
aneksu.

§ 12
Niniejsza Umowa wigze si¢ z przetwarzaniem danych osobowych podanych przez
Wykonawce.
. Zamawiajacy o$wiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych,
okreslone w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1) - dalej "RODO” oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z
zakresy ochrony danych osobowych.
. Zamawiajacy powolal inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
piszac na adres e-mail: ....cccveiieininnnns lub na adres do korespondencji, wskazany w
komparycji Umowy.
. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych podanych przez Wykonawcg jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania Umowy,
ktorej strong jest Wykonawca oraz podjecie dziatan przed podpisaniem Umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypehienia
obowigzku prawnego, ktory spoczywa na Instytucie, np. obowigzek
archiwizacyjny,

3) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

Odbiorcami danych osobowych podanych przez Wykonawce moga by¢ osoby

upowaznione przez Zamawiajacego do przetwarzania danych osobowych, podmioty, ktore

zwrdcg si¢ do Zamawiajacego z zapytaniem o udzielenie informacji zawierajgcej dane

osobowe podane przez Wykonawce, w trybie dost¢pu do informacji publicznej oraz inne

podmioty, z ktorymi Zamawiajacy zawart stosowne umowy powierzenia przetwarzania
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danych osobowych, jezeli dostep do danych osobowych podanych przez Wykonawce jest
niezbe¢dny do prawidlowe;j realizacji zawartych umow.

6. Dane osobowe podane przez Wykonawce beda przetwarzane przez caly czas, przez ktory
Umowa bedzie wykonywana, a takze pozniej tj. do czasu uplywu terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen wynikajacych z Umowy w zwigzku z realizacja 10 - letniego
obowigzku archiwizacyjnego.

7. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do swoich danych, prawo wniesienia
sprostowania co do tresci podanych danych oraz inne prawa wynikajace z art. 17-21
RODO, pod warunkiem spetnienia wymogow prawnych pozwalajacych na zrealizowanie
prawa Wykonawcy.

8. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce, iz ZamawiajaCy przetwarza dane w sposob
niezgodny z wymogami prawa, Wykonawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie przez Wykonawcg danych osobowych jest niezb¢dne dla zawarcia i realizacji
przedmiotu Umowy.

10. Dane osobowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zautomatyzowanemu
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

11. Umowa nie wigze si¢ z powierzeniem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
przez Zamawiajacego.

§ 13

1. Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w
poufnosci wszelkich dotyczacych Zamawiajacego danych i1 informacji uzyskanych w
jakikolwiek sposob (zamierzony lub przypadkowy) w zwiazku z wykonywaniem umowy,
bez wzgledu na sposob i forme ich przekazania, nazywanych dalej tacznie ,,Informacjami
Poufnymi”.

2. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych i
informacji:

1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Wykonawcg, zgodnie =z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, od osoby trzeciej bez obowiazku zachowania poufnosci;

3) ktore w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byty juz znane Wykonawcy bez
obowiazku zachowania poufnosci;

4) w stosunku do ktéorych Wykonawca uzyskatl pisemng zgode Zamawiajacego na ich
ujawnienie.

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajagcego o  przyczynach  izakresie ujawnionych Informacji  Poufnych.
Poinformowanie takie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomosci
wyslanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, chyba ze takie poinformowanie
Zamawiajacego byloby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) dotozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztalceniem oraz dostgpem nieupowaznionych osob trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania kazdej z osob, przy pomocy ktorych
wykonuje Umowg i ktore bedg miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajacych z
Umowy obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego
zobowigzania i1 egzekwowania od tych 0sob obowiazkéw w zakresie zachowania poufnosci.
Za ewentualne naruszenia tych obowiazkéw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ jak za wlasne dziatania.

W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznione;j
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do
sytuacji dzialania ochronne oraz zobowigzuje si¢ do poinformowania o sytuacji
Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci
wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywaé okoliczno$ci
zdarzenia, zakres i skutki utraty, znieksztalcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz
podjete dziatania ochronne.

Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy przez ktorgkolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwlocznie zwrdci Zamawiajacemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie
Informacje Poufne.

Ustanowione Umowg zasady zachowania poufnos$ci Informacji Poufnych, jak rowniez
przewidziane w umowie kary umowne z tytulu naruszenia zasad zachowania poufnosci
Informacji Poufnych, obowigzuja zarowno podczas wykonania Umowy, jak i po jej
wygasnigciu.

§ 14
Wszelkie pisma doreczane bedg Stronom pod adresy wskazane w komparycji Umowy.
Oswiadczenie lub inne pismo przestane listem poleconym na adres okreslony w ust. 1 1
nie odebrane przez adresata, Strony uznaja za prawidtowo i skutecznie dorgczone, bez
wzgledu na to, czy zostata ona przyjeta, zwrdcona, awizowana, czy tez odmowiono jej
przyjecia z jakichkolwiek przyczyn.
Strony sg zobowigzane do wzajemnego powiadamiania si¢ na piSmie o kazdej zmianie
adresu. Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego doreczenia Stronie, do ktorej jest
zaadresowane.
. Niedopetienie obowiazku, o ktorym mowa w ust. 3 powoduje, ze pismo wystane pod
adres okreslony w ust. 1 uznaje si¢ za dorgczone.
Za dzien dorgczenia uznaje si¢ dzien wskazany przez wilasciwy urzad pocztowy jako
dzien dorgczenia, drugiego awizowania lub odmowy przyjecia przesyiki.

§ 15

Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy oraz jej zalacznikdw wymagaja zgody Stron oraz
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony beda dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia ewentualnych sporow mogacych
wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem postanowief niniejszej Umowy. W przypadku
niemoznos$ci osiggni¢cia porozumienia spor rozstrzygaé¢ bedzie Sad miejscowo wilasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
Strony o$wiadczaja, iz sa nalezycie umocowane do zawarcia i wykonania niniejszej
Umowy i nie jest wymagana odrebna zgoda lub czynno$¢ innej osoby lub organu.
Zadna ze Stron nie ma uprawnien, ani tez nie ma zobowiazan, innych niz te, ktore wprost
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10.

11.

12.

wynikajg z niniejszej Umowy.

Strony os$wiadczaja, ze okazaly sobie przy podpisywaniu niniejszej Umowy stosowne
dokumenty, wykazujace ich tozsamos$¢ 1 potwierdzajace prawidtowa reprezentacje,
uprawniajacg do zawarcia niniejszej Umowy.

Jesli w dowolnym czasie jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaze si¢ lub
stanie bezprawne, niewazne lub niemozliwe do wyegzekwowania w jakimkolwiek
aspekcie na mocy dowolnego prawa jakiejkolwiek jurysdykcji, nie bedzie to miato
zadnego wpltywu na wazno$¢ czy mozliwos¢ egzekwowania pozostatych postanowien
niniejszej Umowy.

Niniejsza Umowa nie moze by¢ interpretowana, jako ustanawiajaca jakiekolwiek inny
stosunek prawny lub uprawnienia, niz przewidziane wprost niniejszg Umowa.

Strony ustalaja, ze niniejsza Umowa zostala sporzadzona w jezyku polskim i ten jezyk jest
wlasciwym do jej interpretacji.

Strony zgodnie o$wiadczaja, iz poza niniejsza Umowa, w zakresie objetym jej trescia, nie
istnieja dokonane miedzy nimi jakiekolwiek dodatkowe pisemne lub ustne ustalenia,
porozumienia, uzgodnienia i umowy, zawarte przez Strony zwigzane bezposrednio lub
posrednio z przedmiotem niniejszej Umowy.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze z chwilg zawarcia niniejszej Umowy tracag moc
jakiekolwiek wczesniejsze ustalenia, umowy czy tez porozumienia, pisemne lub ustne,
zawarte przez Strony zwigzane bezposrednio lub posrednio z przedmiotem niniejszej
Umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
(1) dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zataczniki do Umowy:
1. Opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 1
Szczegdlowy wykaz powierzchni — zat. nr 2
Oferta wykonawcy — zat. nr 3
Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji Przedmiotu Umowy — zat. nr 4

o ~ W

Wykaz os6b ktore beda peini¢ funkcje nadzorujaca i kontrolujaca pracg pracownikow
sprzatajacych obiekty — zat. nr 5
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Zatgcznik nr 4 do Umowy...... /2021

WYKAZ PRACOWNIKOW DO WYKONANIA PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

LP | Nazwisko imig Podpis pracownika

Razem
1 1los¢ pracownikow ogotem

1. Wprzypadku zmiany osoby powiadomie Zamawiajgcego zgodnie z warunkami
przedstawionymi w umowie.

Podpis Wykonawcy
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Zalgcznik Nr 5 do Umowy ............... /2021

Wykaz osob, ktore bedq petnic funkcje nadzorujgcq i kontrolujqcq prace pracownikow
sprzqtajgcych Instytut Historii im. T. Manteuffla PAN tzw. koordynatorow

Lp. Nazwisko imie Podpis pracownika

1. Zobowigzuje sie do zatrudnienia osob w/w 0sob do realizacji przedmiotu zamowienia.
2. W przypadku zmiany osoby powiadomig Zamawiajgcego zgodnie z warunkami
przedstawionymi w umowie.

Podpis Wykonawcy
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